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Templed Cynllun Gweithredu

Rhestrwch yr holl dasgau, prosesau a digwyddiadau bydd angen eu cwblhau cyn y gall eich busnes cymdeithasol ddechrau masnachu. Rhowch nhw yn eu trefn ddilyniannol yn ôl dyddiad dechrau, gyda’r cynharaf yn gyntaf. Pan fydd cwblhau un dasg yn ddibynnol ar gwblhau tasg arall, nodwch ar ba dasg y mae’n ddibynnol yn y drydedd golofn. Ychwanegwch resi newydd yn ôl yr angen.
	Rhif
	Tasg, proses neu ddigwyddiad
	Yn ddibynnol ar
	Dyddiad dechrau cynharaf - hwyraf
	Dyddiad gorffen cynharaf - hwyraf
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Gan ddefnyddio’r wybodaeth uchod fel canllaw, lluniwch restr o’r holl dasgau y mae angen i chi ymgymryd â nhw. Rhannwch y prosesau yn dasgau cyfansoddol. Meddyliwch am bob tasg fel amcan arwahanol y mae angen ei gyflawni. Bydd hynny’n eich helpu chi i lenwi gweddill y colofnau. Ychwanegwch resi newydd yn ôl yr angen.

	Tasg
	Dyddiad cwblhau targedig
	Pwy sy’n gyfrifol am sicrhau bod y dasg yn cael ei chwblhau?
	Sut byddwch yn gwneud hynny?
	Pa adnoddau sydd eu hangen ac o ble byddant yn dod?
	Sut y byddwch yn monitro a mesur cynnydd a llwyddiant?

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Ar ôl ystyried y tasgau hyn yn fanwl, ydych chi o’r farn bod rhai o’ch amcanion yn afrealistig? Os felly, llenwch y tabl hwn:

	[bookmark: cysill]Amcan afrealistig
	Natur y broblem
	Pa mor dyngedfennol yw’r sefyllfa?
	Sut gallwch chi ddatrys y broblem?
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