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Hyd yn oed os oes gennych chi gyfrifydd a/neu rywun sy cadw liyfrau, eich cyfrifoldeb chi, fel perchennog y busnes, yw gwneud yn sivr eich bod yn gwybod beth sy'n digwydd gyda'ch arian er mwyn
i chi allu cadw pethau dan reolaeth
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Dyma restr wirio i'ch helpu i reolich arian yn effeithiol.

« Paratowch gylideb gadam a realistig
« Cadwch gofnodion cli a chywir, gan eu diweddaru'n theolaidd (byddai unwaith yr wythnos yn ddeffrydol). Cofiwch, mae hyn yn ofyniad cyfreithiol, ac mae hefyd yn eich helpu i gadw pethau dan
reolaeth yn eich busnes

Cadwch bob anfoneb, cyfriflen banc a derbynneb sy'n ymwneud &' busnes

Adolygwch eich lif arian bob wythnos. Cofiwch, ni fyddweh wedi cwblhau gwerthiant nes byddweh chi wedi derbyn taliad

Tarwch olwg ar eich cyfrif banc a'ch arian bob dydd

Gwnewch yn siir bod eich telerau busnes yn glir a bod eich cwsmerizid yn ymwybodol ohonyn nhw

Anfonebwch cyn gynted ag y bydd y gwaith wedii gwblhau

Rhowch flaenoriaeth i fynd ar drywydd pobl sy'n hwyr yn talu

Ymatebwch ar unwaith os nad ydych chiin perfformio cystal & disgwyl. Mae'n well cadw pethau dan reolaeth a gofyn am help yn fuan

Defnyddiwch y templedi hyn i greu'r datganiadau ariannol allweddol ar gyfer eich busnes
‘Ymarfer: Rhagameanu’ch gwerthiannau bob mis (1S Word doc)
‘Ymarfer: Paratoi’ch rhagamean lif arian (pdf download)

Ymarfer: Paratoi’ch Cyfrif Elw a Cholled (MS Word doc)
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